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Muc tiéu:
- Dam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu;
- Tao diéu kién thuan loi cho cong tac td chiic va tién hanh Dai hoi déng o
dong.
Ban T4 chuc DHDCB thuong nién nam 2018 Cong ty Co phan Quan ly Béo

trl Pudng thity ndi dia s6 10 xin bao cédo Dai hoi dong cb déng théng qua Quy ché
lam viéc tai Pai hoi nhu sau:

I. CANCU PHAPLY f
-Céan ct Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 cta Nuoc >{’Q
Cong hoa X4a hoi Chu Nghia Viét Nam; 5% uﬁ
-Céan ¢t Luat Ching khoan s670/2006/QH11 ngay 29/06/2006 cua Nuoc\c\
Cong hoa Xa hoi Chu Nghia Viét Nam; \\

-Can ctr Biéu le t6 chirc va hoat dong ctia Céng ty C6 phan Quan ly Béo tri
Duong thiy néi dia sb 10.

1. PHAM VI PIEU CHINH

Quy ché nay quy dinh quyén va nghia vu cua cac bén tham gia Dai hoi dong
ch dong thuong nién nam 2018 (“Dai hox”) cua Coéng ty Co plan Quan ly Bao tri
Duong thiy néi dia s6 10 (“Céng ty”), diéu kién va thé thuc tién hanh Dal Ho1

II.QUYEN VA NHIEM VU CUA DAL HOI PONG CO DONG

1. Théng qua Chuong trinh Dai hdi, Quy ché lam viéc tai Dai hoi, Ban Kiém
phiéu.

2. Thong qua Bao cdo hoat dong nam 2017; phuong huéng hoat dong nam
2018 cua HBQT

3. Thong qua Bao céo két qua SXKD nam 2017 va Ké hoach SXKD nim
2018 CU@ Ban TGD;

4. Thong qua Bao cdo nam 2017 cua Ban Kiém soat.
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5. Théng qua Béo cdo tai chinh kiém toan nam 2017 va lua chon cong ty kiém
toan nam 2018.

6. Théng qua muc thu lao HDQT va BKS nam 2017 va du kién muc thu lao
nam 2018.

7. Théng qua phuong an phéan phéi loi nhuan 2017, Ké hoach SXKD va phan
p}qéi loi nhuan nam 2018.

8. Thong qua Diéu 1é t6 chiic va hoat dong mai.
9. Théong qua viec tang von diéu lé.
10. Thong qua Bién ban Dai héi, Nghi quyét dai hoi.

IV. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC THANH PHAN THAM DU
DAI HOI

1. Diéu kién tham du hop DPai hoi

La cac ¢ déng hodc nguoi dai dién theo uy quyén bang vin ban ctia mdt hodc
nhiéu cb déng cé tén trong danh sach c6 dong cua Cong ty.

2. Quyén cia ¢6 dong tham du Dai hi

-DBuoc truc tiép tham du hoac uy quyén cho nguoi khac tham du hop Dai hdi -
bang van ban. .

-DPuoc thao luan va biéu quyét tAt ca cac van dé thudc tham quyén cua Pbai (00
hoi theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, cac van ban phéap luét ¢ lién quan va 3
Piéu 1é Cong ty. S

-Co dong hodc dai dién cho cic co dong khi dén tham du dai hoi dugc nhan ﬂ
01 Phiéu biéu quyét va 01 thé biéu quyét de tham gia biéu quyét sau khi da dang ky
tham du Pai hdi véi Ban kiém tra tu cach co dong.

- C(S déng dén mudn khi Dai hoi chua két thuc c6 quyén dang ky ngay, sau do
co quyen tham gia va biéu quyet ngay tai DPai hoi. Chu tich Doan khong c6 trach
nhiém dung Dai hdi dé cho ho dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién
hanh s& khoéng bi anh huong.

3. Nghia vu cua co dong

- (C6 d6ng hodc ngudi dugc Uy quyén du hop khi tham du Dai héi phai mang
theo gidy to tuy thén theo quy dinh nhu sau:

+ Dbi v6i cb dong 1a ca nhan: CMTND hodc Ho chiéu (ban goc) con thoi han
su dung.

+ Truong hop ¢6 doéng la ca nhéan uy quyén cho ngudi khac du hop DPai Hoi,

nguoi duge uy quyen phai mang theo: CMTND hodc Ho chiéu (ban gdc) con thoi
han st dung; va Gidy Uy quyeén theo ding mau cua Cong ty.
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+ Dbi véi cb dong la td chire: Ban sao ching thuc Gidy Chung nhan dang ky
doanh nghlep/Quyet dinh thanh lap; va CMTND hodc Ho chiéu cua nguoi dai dién
theo phap luat (ban gbc) con thoi han s dung.

+ Truong hop ¢ dong la to chic ma nguoi dai dién theo phap luat hoac
nguoi dai dién theo Uy quyén cua co dong la t6 chuc da ty quyen cho nguoi khac du
hop DPai héi, nguoi dugc uy quyen nay phai mang theo CMTND hodc Ho chiéu
(ban goc) con thoi han st dung clia ngudi duoc uy quyen va Gidy iy quyen theo
dung mau cua Cong ty.

- An mic lich su.

-Viéc ghi am, ghi hinh Pai hoi phai dugce thong bao cdng khai va duoc su
déng y cua Chu toa Dai hoi.

- Nghiém ttc chép hanh Quy ché nay, ton trong su diéu khién cua Chu toa Dai
hoi va két qua lam viéc tai Dai ho.

4. Quyén va nghia vu cia Chu toa Pai hoi

- Cudc hop DPHDCD sé& do Chu tich HDQT lam chu toa c6 chuc nang diéu
khién Dai hdi theo ding nédi dung chuong trinh nghi su, céac thé 1é quy ché da duoc

-Dai hoi thong qua. Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc =

céc su kién phat sinh ngoai chuong trinh cta Dai hoi s€ mang tinh phan quyét cao =

nhat.

- Chu toa co quyen khong tra 101 hoac ch1 ghi nhén cac y kién dong gdp cua ch :

dong néu cac ndi dung déng gop, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kién Dai hoi.

-Co quyen yeu cau co quan c6 tham quyen duy t11 trat tu cudc hop; truc Xuat
nhiing nguoi co biéu hién gay roi, khéng tuan thu quyen diéu hanh cia Poan Chu
tich, ngan can dién bién binh thuong ctia Dai hdi ra khoi Pai hoi.

5. Ban kiém tra tw cach ¢6 dong tham du Dai hoi

_Ban kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai hoi g6m 01 Truodng ban va cac
thanh vién do Hoi dong Quan tri cong ty quyét dinh.

-Nhiém vu cta Ban kiém tra tu cach c6 dong tham du Pai hoi:

+ Tiép nhan Thong béo hop cua ¢ dong hoac g1ay uy quyen, CMTND cua
nguoi tham du Pai hoi dé kiém tra tinh hop 1 va déi chiéu voi danh sach c6 dong
co quyen du hop;

o Phat cho c6 déng va nguoi duoc uy quyén tham du Pai hoi tai liéu, Phiéu
biéu quyeét, Thé biéu quyét;

+ T1uong hop nguoi dén tham du Pai hoi khong c6 du tu cach tham du thi co
quyén tir chbi cho vao, tix chdi cép tai lidu, Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét;

+ Lap va béo cao trudc Dai hor két qua kiém tra.tu cach co dong tham dy Dai
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hoi dé)ng o déng trude khi khai mac Dai hoi va trudce mdi 1an biéu quyét néu cé su
thay doi vé s6 co dong dang ky tham du.

6. Ban thu ky Dai hoi

~Nhan su Ban Thu ky gdm 01 Truong ban va thanh vién giap viéc Chu toa
de nghi va dugc Pai hoi bieu quyét thong qua.

- Trach nhiém cua Thu ky Dai hoi:

+ Ghi chép trinh tu dién bién Dai hoi, ¥ kién déng gép ctia Dai biéu, Chu toa
va cac co déng trong sudt qua trinh dién ra Dai hoi;

+ Lap Bién ban Pai hdi va trinh bay du thao Bién ban Dai hoi dé Pai hoi
thong qua;

+ Thuc hién cac céng viéc khac theo su phan cong cua Chu toa.

7. Ban kiém phiéu

, -Ban Kiém phiéu gébm 01 Truéng ban va cac thanh vién do Chu toa dé nghi

va duoc Dai hdi biéu quyét thong qua;

- Ban kiém phiéu c6 céc nhiém vu sau:

+ Huéng dan cach st dung Phiéu biéu quyét, thé thiic bidu quyét;

+ Tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong b6 két qua biéu
quyét trude Pai hoi;

+ Xem xét va bdo céo véi Pai hoi quyét dinh nhiing truong hop vi pham thé
1€ biéu quyeét.

V. CAC QUY PINH TIEN HANH DAI HOI

1. Piéu kién tién hanh Dai hoi

Pai hoi duoc tién hanh khi ¢é s6 c6 dong du hop dai dién it nhat 51% téng s6
¢6 phan ¢ quyén biéu quyét. Truong hop qua 60 phut ké tir thoi diém khai mac Dai
hoi duoc ghi trong ndi dung chuong trinh cudc hop da gui cho cac ¢ dong ma so
c6 dong dang ky tham du dai héi chua dai dién du cho 51% tong s6 c6 phan co
quyén biéu quyét theo danh sach c6 déng dugc lap tai thoi diém ngay 15/03/2018
thi cudc hop dugc coi nhu chua du dieu kién dé tién hanh. Trong truong hop nay,
viéc triéu tap va tién hanh Pai hoi cd dong lan 2 s€ duoc tién hanh theo quy dinh
cua Diéu lé Cong ty va Luat Doanh nghiép.

2. Biéu quyét théng qua cac van dé tai Dai hoi ¢ dong

-M3i ¢b dong cé sé biéu quyét duoc tinh bang tong s6 ¢ phan ma ngudi do
sO hitu va dai dién so hiu.

- Cac nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi chi ¢6 gia trj khi s6 c6 dong s& hitu
va dai dién so hitu tir 51% tro 1én tong s6 c6 phan biéu quyet cua tat cac cac co dong
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du hop chap thuén.

- Céc van dé sau d’ay phal duogc thong qua khi co su chap thuan cla sb co
dong dai dién it nhat 65% tong sb biéu quyét cia cac cb dong co quyen biéu quyét
cO mat truc tlep hodc thong qua nguoi dugce uy quyen du hop c6 mat tai Dai hoi:

+ Loai va s6 lugng ¢ phan chao ban cua timg loai;

+ Stra d6i, b6 sung Piéu 1é Cong ty;

+ Mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, BKS;

+ Tai co cau t6 chirc hodc giai thé Cong ty;

+ Quyét dinh chuyén nhuong trén 50% tong gid tri tai san ghi trong s6 sach ké
toan Cong ty.

- Thé 1é biéu quyét:

+ Céc ¢ dong hoac dai dién duoc uy quyén khi tham du Pai hoi sé duoc
Cong ty cép cho 01 Phiéu biéu quyét Phiéu biéu quyét théng qua cac ndi dung cua
Dai ho1 la Phleu in sin, theo mau cia Cong ty. Trén m01 Phiéu c6 cac thong tin sau:
ho va tén c¢b déng hoic ngudi duoc uy quyen s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét (s&
hiru/dai dién s& hiru va/hodc duoc Gy quyén) cia co dong va déng déu treo cla
Cong ty.

+ Hinh thiic biéu quyét:

Céc ¢c6 dong biéu qu}/ét bang hinh thuc gio Phiéu biéu quyét khi biéu quyét ]
cac van dé sau day:

(i) Théng qua Chuong trinh hop, Quy ché lam viéc, Ban kiém phiéu;

(ii) Théng qua cic Bao céo, T trinh. C6 déng biéu quyét mot van dé bang
cach lua chon phuong én dong yhoac khong dong yhoac khong cé v kién vao tung
ndi dung cén lay y kién.

(iii)Thong qua Bién ban hop Pai hoi dong c6 déng.

- Céc Phiéu biéu quyét khong hop 16 s& khong duoc tinh bao gom:

+ Phiéu khong theo mau do Ban t6 chure phat ra va khong cé déu cua Cong ty;

+ Phiéu bi rach, gach, téy x0a, sua chira;

+ Phiéu ghi thém nhiing théng tin khéc, thém ky hiéu;

+ Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khac nhau trong cling mot ndi dung biéu quyét
thi phan biéu quyét dé khong hop 1€;

+ Phiéu biéu quyét khéng c6 chit ky x4c nhén ctia dai biéu tham du.

- Viéc biéu quyét dbi v6i ting nédi dung can théng qua trong biéu quyét 1a doc
lap vo1 nhau va tinh hop 1é cua phan biéu quyét ndi dung nay khong lam anh huéng
dén tinh hop 1€ cua cac ndi dung bieu quyét khéac.
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3. Théo luin va phat biéu y kién tai Dai hoi
Tai Pai hoi, cac c6 déng hodc nguoi dai dién dugc uy quyen c6 thé phat biéu

¥ kién trong phan thao luan cua Dai héi va phai tuan theo cdc nguyén tac, diéu kién
sau:

C& déng hodc ngudi dai dién duoc uy quyén gio Phiéu biéu quyét khi mudn
phat biéu y kién va phai duoc su chap thudn cia Chu toa Dai hoi;

Noi dung phét biéu phai ngan gon va phi hop véi chuong trinh Dai hoi;

Cb dong khong phat biéu lai nhiing ¥ kién da duoc cb dong khéc phat biéu va
chi cac v kién phat biéu phu hop voi ndi dung chuong trinh Pai hoi maoi duoc ghi
vao Bién ban cudc hop.

4. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi

Noi dung tai Pai hoi dong c¢d dong phai duoc thu ky Dai hoi ghi vao bién
ban mot cach day du va trung thue. Bién ban Dai hoi 14 co s¢ dé dua ra Nghi quyét
cua DPai hoi.

" Bién ban Pai hoi phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

V. HIEU LUC THI HANH

Quy ché nay duoc doc cdng khai trude khi tién hanh Dai hdi va co hiéu luc
thi hanh ngay sau khi duoc Dai Hoi biéu quyét théng qua.

Quy ché nay c6 thé stra dbi lai ting thoi diém trén co s& déxuat ctia Chi toa
Dai héi va phai dugc Dai hdi biéu quyét thong qua.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT




